ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД»

на январь 2024 г. 
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Организация деятельности и руководство

	1. 
	 Оперативные совещания при директоре
	РЦДОД
	каждый понедельник
	 Шпагина А.М.

	2. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:

- корректировка карточек программ;

- обработка заявок на программы;

- заключение договоров;

- консультации с Образовательными учреждениями;

- консультации с родителями
	РЦДОД
	в течение месяца
	Шпагина А.М.

Григорьева М.И.

Комкова А.С.



	3. 
	Работа с дорожной картой по внедрению Социального заказа (2023 год, 2024 год)
	РЦДОД
	в течение месяца
	Шпагина А.М.

Григорьева М.И.



	4. 
	Работа с Программой развития на 2024-2028 гг. (утверждение и защита)
	РЦДОД
	в течение месяца
	Шпагина А.М. 

 Методисты

 Педагоги-организаторы

	5. 
	Заседание КДН и ЗП
	Администрация 
	10.01.2024
24.01.2024
	Шпагина А.М.

	6. 
	Подготовка и сдача отчетов 1ДОП за 2023  год
	РЦДОД
	25.01.2024-14.02.2024
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

Граманчук Н.А.

	7. 
	Подготовка самообследования за 2023 год
	РЦДОД
	январь-апрель
	 Шпагина А.М. 

 Методисты

 Педагоги-организаторы

 Граманчук Н.А. 

	8. 
	Корректировка нормативно-правовой базы МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	в течении месяца
	Шпагина А.М.

Ломанова В.О.

	9. 
	 Сопровождение процедуры аттестации педагогов д/о 
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Ломанова В.О.

	10. 
	 Заключение, продление договоров о совместной работе с организациями-партнерами
	РЦДОД
	в течении месяца
	 Шпагина А.М.
 Граманчук Н.А.

	2. Административный контроль

	1.
	«Ведение документации по охране труда и ПБ»
	РЦДОД
	до 31.01.2024
	 Шпагина А. М. 

 Граманчук Н.А. 

	2.
	 Мониторинг по определению активности и результативности участия  обучающихся в мероприятиях различного уровня
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Ломанова В.О. 

	3. Методическая деятельность

	1. 
	 Методический совет «Экспертная лаборатория. Обновление содержания программно-методического обеспечения, как потенциал профессионального развития педагога дополнительного образования»»
	РЦДОД
	26.01.2024
	 Шпагина А.М.

 Методисты

	2. 
	 Подача педагогами д/о расписания занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие 2023-2024 учебного года
	РЦДОД
	до 22.01.2024
	 Комкова А.С. 

	3. 
	Работа с сайтом bus.gov.ru
	РЦДОД
	в течении месяца
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

	4. 
	 Работа с сайтом РЦДОД
	РЦДОД
	каждая 

среда месяца
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

	5. 
	Проведение консультаций: подготовка к участию в областных, районных мероприятиях
	РЦДОД
	в течении месяца
	Ломанова В.О. Жмурова О.Г.



	4. Организационно-досуговая деятельность с учащимися

	1. 
	Организационные действия, запуск подготовительного этапа (работа с педагогами) мероприятия «Ангарские были»  КТД для педагогов и обучающихся МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	08.09.2023-31.03.2024
	 Жмурова О.Г.

 Ломанова В.О.

	2. 
	«Святочные посиделки» (с участием театральных коллективов)
	РЦДОД
	18.01.2024
	 Жмурова О.Г.


  Директор                                                                                      А.М. Шпагина

