ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД»

на декабрь 2023 г. 
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Организация деятельности и руководство

	1. 
	 Оперативные совещания при директоре
	РЦДОД
	каждый понедельник
	 Шпагина А.М.

	2. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:

- корректировка карточек программ;

- обработка заявок на программы;

- заключение договоров;

- консультации с Образовательными учреждениями;

- консультации с родителями
	РЦДОД
	в течение месяца
	Шпагина А.М.

Григорьева М.И.

Комкова А.С.



	3. 
	Работа с дорожной картой по внедрению Социального заказа (2023 год, 2024 год)
	РЦДОД
	в течение месяца
	Шпагина А.М.

Григорьева М.И.



	4. 
	Заседание КДН и ЗП
	Администрация 
	06.12.2023
20.12.2023
	Шпагина А.М.

	5. 
	Подготовка и сдача отчетов 1ДОП за 2023  год
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

Граманчук Н.А.

	6. 
	Корректировка нормативно-правовой базы МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	в течении месяца
	Шпагина А.М.
Ломанова В.О.

	7. 
	 Сопровождение процедуры аттестации педагогов д/о 
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Ломанова В.О.

	8. 
	Подготовка и сдача отчетов о сотрудниках МОУ ДО «РЦДОД» (отдел кадров ОО, отдел  статистики)
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Граманчук Н.А.



	9. 
	Заключение договоров  с УИРО ВДПО, Ростелеком и др.
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Граманчук Н.А.

	10. 
	Подготовка графика отпусков работников в 2024 календарном  году
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Граманчук Н.А.



	11. 
	Организация ежегодного медицинского осмотра сотрудников учреждения
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Граманчук Н.А.
 

	2. Административный контроль

	1.
	Ведение журналов учета рабочего времени педагогов д/о
	РЦДОД
	11.12.2023-18.12.2023

	Комкова А.С.
 

	3. Методическая деятельность

	1. 
	 Районный конкурс профессионального мастерства среди педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	РЦДОД
	очный этап 01.12.2023 
05.12.2023

08.12.2023
	 Шпагина А.М.

 Методисты
 Педагог-организатор

	2. 
	Работа с сайтом bus.gov.ru
	РЦДОД
	в течении месяца
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

	3. 
	 Работа с сайтом РЦДОД
	РЦДОД
	каждая 

среда месяца
	 Шпагина А.М.

 Комкова А.С.

	4. 
	Проведение консультаций: подготовка к участию в областных, районных мероприятиях
	РЦДОД
	в течении месяца
	Ломанова В.О. Жмурова О.Г.



	4. Организационно-досуговая деятельность с учащимися

	1. 
	 Организационные действия, запуск подготовительного этапа (работа с педагогами) мероприятия «Ангарские были»  КТД для педагогов и обучающихся МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	08.09.2023-31.03.2024
	 Жмурова О.Г.

 Ломанова В.О.

	2. 
	 Первенство и Чемпионат Сибирского Федерального округа
	Красноярск
	30.11.2023-03.12.2023
	 Ломанова В.О.

 Шинкаренко Д.Н.

	3. 
	Декада добровольца в рамках акции «Мы - граждане России»
	Администрация МО,

РЦДОД
	26.11.2023– 12.12.2023
	 Ломанова В.О.

 

	4. 
	Кузьминки - фольклорный праздник. Модульное мероприятие для театралов

(открытые занятия от педагогов, мастер-классы по обмену опытом, познавательно-развлекательная программа)
	РЦДОД

«Горница»
	15.12.2023
	 Жмурова О.Г

 Ломанова В.О.

 

	5. 
	«Тепло и уют нашей семьи» - семейные посиделки (подведение итогов конкурса, выставка, мастер –класс)  
	РЦДОД

«Горница»
	15.12.2023
в 11.00
	 Ломанова В.О.

 Жмурова О.Г

	6. 
	Конкурс детского творчества «Мой любимый новый год»
	РЦДОД
	01.12.2023-22.12.2023
	 Ломанова В.О.

	7. 
	Открытый областной заочный конкурс семейных творческих работ «Новогодняя игрушка» 
	ГАУ ДО ИО «ЦРДОД», г. Иркутск
	Дата будет сообщена дополнительно
	 Ломанова В.О.

 

	8. 
	«Наум грамотник» познавательный час в рамках проекта «Разговоры о важном»
	СОШ МО «Усть-Илимский район»
	Дата будет сообщена дополнительно
	 Жмурова О.Г

 Ломанова В.О.

	9. 
	Новогодний турнир по армейскому рукопашному бою
	Иркутская область
	Дата будет сообщена дополнительно
	 Ломанова В.О.

 Шинкаренко Д.Н.


                               Директор                                                                                      А.М. Шпагина

