ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД» 

на декабрь 2021 г. 
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Организация деятельности и руководство

	1. 
	Оперативные совещания при директоре


	 РЦДОД
	каждая пятница
	А.М. Шпагина 

	2. 
	Заседание КДН и ЗП
	Администрация 
	08.12

22.12
	А.М. Шпагина

	3. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:

- корректировка карточек программ;

- обработка заявок на программы;

- заключение договоров;

- консультации с Образовательными учреждениями;

- консультации с родителями
	РЦДОД
	в течение месяца
	А.М. Шпагина

М.И. Григорьева

А.С. Комкова

	4. 
	Разработка и корректировка ЛНА учреждения
	РЦДОД
	в течение года
	А.М. Шпагина 

В.О. Ломанова

	5. 
	Подготовка и сдача отчетов ФСН 1-ДО за 2021  год
	РЦДОД
	в течение месяца
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

 Н.А. Граманчук

	6. 
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	в течение месяца
	В.О. Ломанова

	7. 
	Подготовка и сдача отчетов о сотрудниках МОУ ДО «РЦДОД» 
(отдел кадров ОО, отдел  статистики)
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук



	8. 
	Заключение договоров  с УИРО ВДПО, Ростелеком и др.
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук 

	9. 
	Подготовка графика отпусков работников в 2022 календарном  году
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук



	10. 
	Организация ежегодного медицинского осмотра сотрудников учреждения
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук

 

	2. Административный контроль

	1.
	Ведение журналов учета рабочего времени педагогов д/о
	РЦДОД
	13-20.12


	А.С. Комкова

 

	
	Электронный журнал на портале Навигатор дополнительного образования Иркутской области
	РЦДОД
	13.-20.12
	А.С. Комкова

	3. Методическая деятельность

	1. 
	 Проведение консультаций: подготовка к участию в областных, районных мероприятиях.
	РЦДОД
	в течении месяца
	 А.М. Шпагина

 В.О. Ломанова

	2. 
	 Работа с сайтом РЦДОД
	РЦДОД
	каждая 

среда месяца
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

	3. 
	Работа с сайтом bus.gov.ru
	РЦДОД
	в течении месяца
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

	4. Организационно-досуговая деятельность с учащимися

	1. 
	V региональный чемпионат профессионального мастерства в сфере образования Иркутской области по методике WORLDSKILLS RUSSIA
	Черемхово
	06.-11.12
	 В.О. Ломанова 

 О.Г. Жмурова

	2. 
	Онлайн - конкурс профессионального мастерства среди педагогов дополнительного образования МОУ ДО «РЦДОД» «Сердце отдаю детям»
	РЦДОД
	 второй этап

03-10.12
	 А.М. Шпагина

В.О. Ломанова


	3. 
	 Районный конкурс творческих работ «Мой любимый Новый год»
	РЦДОД
	05-20.12
	 В.О. Ломанова

	4. 
	Декада добровольца в рамках акции «Мы - граждане России»
	РЦДОД
	до  12.12
	 В.О. Ломанова,

О.Г. Жмурова

	5. 
	Сбор документов на стипендию АО «Группа «Илим», Благотворительного Фонда «Илим-Гарант» одаренным обучающимся образовательных организаций муниципального образования «Усть-Илимский район
	Администрация
	до 13.12
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова


Директор                                                                                       А.М. Шпагина

