ПЛАН работы МОУ ДО «РЦДОД»
на 2021- 2022 уч.год
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	месяц проведения
	Ответственный

	1. Организационная деятельность и руководство

	1. 
	 Оперативные совещания при директоре
	РЦДОД
	еженедельно
	 А.М. Шпагина

	2. 
	разработка и корретировка ЛНА учреждения
	РЦДОД
	в течение года
	А.М. Шпагина 
В.О. Ломанова

	3. 
	 Составление и утверждение тарификации, учебного плана
	РЦДОД
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 Методисты

	4. 
	Планирование деятельности на 2021-2022 учебный год 
	РЦДОД
	август
	 А.М. Шпагина

 методисты

	5. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»: корректировка карточек программ;

активация сертификатов учета, финансирования; обработка заявок на программы
	РЦДОД
	июнь
сентябрь
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова



	6. 
	Работа по внедрению системы персонифицированного финансирования дополнительного образования, работа муниципального опорного центра
	РЦДОД
	сентябрь-май
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 В.О. Ломанова

	7. 
	 Отчет «Мониторинг общего и дополнительного образования»
	АИС
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

Н.А. Граманчук

	8. 
	 Отчет «Информация о реализации патриотического направления в системе воспитания»
	АИС
	сентябрь
	А.М Шпагина

А.С. Комкова

	9. 
	 Отчет «Дополнительное образование в общеобразовательных организациях и организациях дополнительного образования»
	АИС
	сентябрь
	А.М Шпагина

А.С. Комкова

	10. 
	Заседание КДН
	Администрация
	каждая 2,4 среда месяца
	А.М. Шпагина

	11. 
	 Заседание комиссии по распределению стимулирующих доплат
	РЦДОД
	сентябрь

февраль
	 Комиссия

	12. 
	 Сдача педагогами дополнительного образования:

- общеразвивающей программы
	РЦДОД


	август, май
	А.М Шпагина

Методисты

	13. 
	- календарно-тематическое планирование
	
	август, май
	

	14. 
	- расписание на 1-е полугодие 2020-2021 учебного года:
	
	сентябрь
	

	15. 
	- расписание на 2-е полугодие 2020-2021 учебного года;
	
	январь
	

	16. 
	. заявления родителей (законных представителей),
	
	август, сентябрь
	

	17. 
	- списков обучающихся
	
	сентябрь
	

	18. 
	 Заключение, продление договоров о совместной работе с организациями-партнерами
	РЦДОД
	сентябрь,
январь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук

	19. 
	 Подготовка плана ФХД

МОУ ДО «РЦДОД» на учебный год
	РЦДОД
	сентябрь

декабрь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук 

	20. 
	 Собрание трудового коллектива


	РЦДОД
	сентябрь

апрель

	Председатель собрания трудового коллектива

	21. 
	 Итоговый отчет о состоянии и перспективах развития дополнительного образования
	РЦДОД
	октябрь
	А.М. Шпагина А.С. Комкова
педагог-организатор

	22. 
	 Подготовка графика отпусков в 2022 календарном году
	РЦДОД
	декабрь
	 А.М. Шпагина

Н.А. Граманчук 

	23. 
	 Заключение договоров с УИРО ВДПО, Ростелеком и др.
	РЦДОД
	декабрь
	 А.М. Шпагина

Н.А. Граманчук 

	24. 
	 Подготовка и сдача отчетов о сотрудниках МОУ ДО «РЦДОД» в: пенсионный фонд, отдел кадров ОО, военный комиссариат, отдел статистики.
	РЦДОД
	декабрь
	 Н.А. Граманчук 



	25. 
	 Ведение документации по охране труда и ПБ
	РЦДОД
	январь
	 А. М. Шпагина 
Н.А.Граманчук

	26. 
	 Подготовка и сдача отчетов ФСН 1-ДО, 1-ДОП за 2021 год
	РЦДОД
	январь

февраль
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

 Н.А. Граманчук

	27. 
	 Самообследование за 2021 год
	РЦДОД
	апрель
	 А.М. Шпагина

 Методисты
педагог-организатор
 Н.А. Граманчук

	28. 
	 Определение списка обучающихся на награждение за успехи в творческой деятельности на конец учебного года
	РЦДОД
	апрель
	 А.М. Шпагина

А.С. Комкова

Педагоги д/о



	29. 
	 Проведение промежуточной и по итогам освоения общеразвивающей программы аттестации обучающихся
	РЦДОД
	апрель-май
	 Педагоги д/о,     комиссия

	30. 
	 Формирование социального запроса на предоставление дополнительных образовательных услуг, комплектование учебных групп и объединений
	РЦДОД
	май

август 
	 А.М. Шпагина



	31. 
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	в течении года
	В.О. Ломанова

	32. 
	 Сопровождение процедуры аттестации педагогов д/о 
	РЦДОД
	в течении года
	 В.О. Ломанова

	33. 
	Ведение сайта, подготовка материалов на сайт Центра
	РЦДОД
	в течение года
	А.М. Шпагина

методисты, педагоги д/о,

педагоги-организаторы

	2. Административный контроль

	1. 
	 Организация и проведение инструктажа по ТБ и ОТ с работниками и обучающимися
	РЦДОД


	сентябрь,
январь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук

	2. 3
	 Организация учебно-воспитательной деятельности 
	РЦДОД


	сентябрь,

октябрь
	 А.М. Шпагина
методисты

педагог-организатор

	3. 5.
	 Мониторинг контингента обучающихся объединений
	РЦДОД
	декабрь
сентябрь
	А.С. Комкова

	4. 
	 Мониторинг охвата детей, состоящих на различных видах учетах
	РЦДОД
	декабрь
сентябрь
	 А.С. Комкова 

 

	5. 7
	 Проверка соблюдения режима учебных занятий в объединениях. Выполнение норм и правил Сан ПИН
	РЦДОД
	в течение года
	 А. М. Шпагина
методисты

	6. 9
	 Проверка журналов учета работы объединения
	РЦДОД
	декабрь, 

май
	 А.С. Комкова

	7. 7.
	 Анализ эффективности деятельности за учебный год
	РЦДОД
	май
	 А. М. Шпагина
методисты

педагоги-организаторы

	3. Методическая деятельность

	1. 
	Педагогический совет «Воспитательный потенциал учреждения и организация содержательного досуга учащихся»

1. Воспитательный компонент, как состовляющая общеразвивающей прграммы. Изменения в ФЗ по вопросам воспитания. Концепция развития воспитания в Ирк. области 
2. Наставничество. Опередление участника проекта.

3. Итоги 2020-2021 учебного года. Анализ работы на портале «Навигатор дополнительного образования детей»;
4. 
	РЦДОД
	06.10.21
10.30
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	2. 
	Методический совет

1. «Формы и методы аттестации в дополнительном образовании"

2. Воспитательный компонент, внесение изменений в общеразвивающие програмы;
3. Принять ЛНА: 

Положение о формах,периодичности…;

Положение о режиме …принять обновленные, отменить или внести изменения….
	РЦДОД
	06.10.21

10.30
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	3. 
	 Методический совет «Воспитательный потенциал учреждения и организация содержательного досуга учащихся» 

1. Программа воспитания МОУ ДО «РЦДОД№

2. Компонент в дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программах МОУ ДО «РЦДОД»

3. Корретировка ЛН базы  МОУ ДО «РЦДОД»

4. Принять ЛНА учреждения


	РЦДОД
	26.11.21 г.
	А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	4. 
	Педагогический совет
 «Мой опыт» Самопрезентация (отчет педагогов 20-21)
	РЦДОД
	март
	А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	5. 
	 Проведение консультаций:

- подготовка аттестационных материалов педагогов д/о для прохождения аттестации;

- подготовка к участию в областных, районных мероприятиях.


	РЦДОД
	в течение года
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	6. 
	
Взаимопосещение мероприятий, занятий с целью обмена и распространения педагогического опыта


	РЦДОД
	в течение года
	педагоги д/о

	4. Организационно-досуговая и социально-общественная деятельность

	1. 
	 Присуждение стипендии мэра муниципального образования «Усть-Илимский район»
	Администрация района
	сентябрь
	 А.С. Комкова

	2. 
	Районный слет местного отделения всероссийского детско-юношеского военно-патриотического общественного движения «Юнармия». Торжественный прием юнармейцев в юнармейское движение
	Объединения при СОШ МО 
	24.09.21
	В.О. Ломанова,

О.Г. Жмурова,

руководители юнармейских отделений

	3. 
	 Конкурс детского творчества, посвященный педагогам дополнительного образования «Наш старший друг, наш друг бесценный…»
	РЦДОД
	сентябрь
	 В.О. Ломанова 

	4. 
	Районный конкурс детского творчества «Необычная профессия» (выдуманная профессия)
	РЦДОД
	октябрь
	 В.О. Ломанова


	5. 
	Фольклорный праздник для объединений МОУ ДО «РЦДОД» «Кузьминки»
	РЦДОД
	17,18 ноября
	 О.Г. Жмурова

	6. 
	Декада добровольца в рамках акции «Мы - граждане России»
	Администрация МО

РЦДОД
	26.11 – 12.12
	В.О. Ломанова,

О.Г. Жмурова

	7. 
	«Наум грамотник» посиделки
	РЦДОД
	14.12. 21 г.
	О.Г. Жмурова

	8. 
	Районный конкурс профессионального мастерства среди педагогических работников МОУ ДО «РЦДОД» «Сердце отдаю детям»
	РЦДОД
	 декабрь
	В.О. Ломанова,

О.Г. Жмурова,

методисты,

педагоги ДО

	9. 
	Онлайн - альманах «Былинные герои»
	РЦДОД 
	январь 21г.
	О.Г. Жмурова

	10. 
	«Кладезь АртДеко» 

1 этап- «Кузнец – всем ремёслам отец» - интеллектуально – исследовательская квиз-игра
	РЦДОД
	 февраль 21 г.
	О.Г. Жмурова

	11. 
	Районный конкурс профессионального мастерства среди педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность в иркутской области, реализующих дополнительные общеразвивающие программы «Сердце отдаю детям»
	Область
	январь
март
	Методисты



	12. 
	 Районный конкурс творческих работ «Мой любимый Новый год»
	РЦДОД
	декабрь
	 В.О. Ломанова

	13. 
	Районный фестиваль детского и юношеского творчества «Байкальская звезда»
	МЦК
	февраль-март
	 В.О. Ломанова,
О.Г.Жмурова

	14. 
	Конкурс к 23 февраля «Примите наши поздравления»
	РЦДОД
	февраль
	 В.О. Ломанова

	15. 
	Районный конкурс детского творчества «Моя будущая профессия (начальное, среднее звено)
	РЦДОД
	февраль
	 В.О. Ломанова

	16. 
	 Конкурс детского творчества, посвященный 8 Марта
	РЦДОД
	март
	 В.О. Ломанова,

	17. 
	Онлайн – альманах «Бабушкин сундук»
	РЦДОД
	март
	О.Г. Жмурова

	18. 
	«Кладезь АртДеко» 

1 этап: «Тайна старинных узоров» - интеллектуально – исследовательская квиз-игра
	РЦДОД
	март
	О.Г. Жмурова

	19. 
	Конкурс сочинений «Говорят дети»
	РЦДОД
	апрель
	В.О. Ломанова

	20. «
	«Ярамарка профессий 2022»
	РЦДОД
	апрель
	В.О. Ломанова,

О.Г. Жмурова,

	21. 
	Районная игра юнармейского движения «Зарница» 
	РЦДОД
	Май
	А.М. Шпагина

В.О. Ломанова,
руководители юнармейских отделений

	22. 
	 Районный фестиваль обучающихся МОУ ДО «РЦДОД» «Я талантлив»
	РЦДОД
	апрель-май
	 В.О. Ломанова,
О.Г. Жмурова

	23. 
	«Этно-экспресс» - выездная Арт-ярмарка «Самоцветы творчества» - презентация и реклама творческих объединений МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД,

поселения МО «Усть-Илимский район»
	июнь
	О.Г. Жмурова


 Директор                                                                                    А.М. Шпагина
