ПЛАН работы МОУ ДО «РЦДОД»
на 2020- 2021 уч.год
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	месяц проведения
	Ответственный

	1. Организационная деятельность и руководство

	1. 
	 Оперативные совещания при директоре
	РЦДОД
	еженедельно
	 А.М. Шпагина

	2. 
	 Составление и утверждение тарификации, учебного плана
	РЦДОД
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 Методисты

	3. 
	Планирование деятельности на 2020-2021 учебный год 
	РЦДОД
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 методисты

	4. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»: корректировка карточек программ;

активация сертификатов учета; обработка заявок на программы
	РЦДОД
	сентябрь-май
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

В.О. Ломанова

	5. 
	Работа с дорожной картой по внедрению системы персонифицированного финансирования дополнительного образования
	РЦДОД
	сентябрь-май
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 В.О. Ломанова

	6. 
	 Отчеты «Мониторинг общего и дополнительного образования»
	АИС
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

Н.А. Граманчук

	7. 
	 Отчет «Информация о реализации патриотического направления в системе воспитания»
	АИС
	сентябрь
	А.М Шпагина

А.С. Комкова

	8. 
	 Отчет «Дополнительное образование в общеобразовательных организациях и организациях дополнительного образования»
	АИС
	сентябрь
	А.М Шпагина

А.С. Комкова

	9. 
	Заседание КДН
	Администрация
	Каждая 2,4 среда месяца
	А.М. Шпагина

	10. 
	 Заседание комиссии по распределению стимулирующих доплат
	РЦДОД
	сентябрь

февраль
	 Комиссия

	11. 
	 Сдача педагогами дополнительного образования:

- общеразвивающей программы;

- календарно-тематическое планирование;

- расписание на 1-е полугодие 2020-2021 учебного года:

- расписание на 2-е полугодие 2020-2021 учебного года;

- заявления родителей (законных представителей),

- списков обучающихся.
	РЦДОД


	сентябрь

январь
	А.М Шпагина

Методисты

	12. 
	 Заключение, продление договоров о совместной работе с организациями-партнерами
	РЦДОД
	сентябрь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук

	13. 
	 Подготовка плана ФХД

МОУ ДО «РЦДОД» на учебный год
	РЦДОД
	сентябрь

декабрь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук 

	14. 
	 Собрание трудового коллектива


	РЦДОД
	сентябрь

январь


	Председатель собрания трудового коллектива

	15. 
	 Итоговый отчет о состоянии и перспективах развития дополнительного образования
	РЦДОД
	октябрь
	 А.С. Комкова

	16. 
	 Подготовка графика отпусков в 2021 календарном году
	РЦДОД
	декабрь
	 Н.А. Граманчук 

	17. 
	 Заключение договоров с УИРО ВДПО, Ростелеком и др.
	РЦДОД
	декабрь
	 Н.А. Граманчук 

	18. 
	 Подготовка и сдача отчетов о сотрудниках МОУ ДО «РЦДОД» в: пенсионный фонд, отдел кадров ОО, военный комиссариат, отдел статистики.
	РЦДОД
	декабрь
	 Н.А. Граманчук 



	19. 
	 Подготовка и сдача отчетов ФСН 1-ДО, 1-ДОП за 2020 год
	РЦДОД
	январь

февраль
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

 Н.А. Граманчук

	20. 
	 Самообследование за 2020 год
	РЦДОД
	апрель
	 А.М. Шпагина

 Методисты

 Н.А. Граманчук

	21. 
	 Определение списка обучающихся на награждение за успехи в творческой деятельности 
	РЦДОД
	апрель
	 А.С. Комкова

Педагоги д/о



	22. 
	 Проведение итоговой аттестации обучающихся в СП
	РЦДОД
	апрель-май
	 Педагоги д/о,     комиссия

	23. 
	 Формирование социального запроса на предоставление дополнительных образовательных услуг, комплектование учебных групп и объединений
	РЦДОД
	май

август 
	 А.М. Шпагина



	24. 
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	в течении года
	В.О. Ломанова

	25. 
	 Сопровождение процедуры аттестации педагогов д/о 
	РЦДОД
	в течении года
	 В.О. Ломанова

	2. Административный контроль

	

	1. 1.
	Предварительный

«Готовность учебных кабинетов к занятиям и приему обучающихся, выполнение уставных требований по технике безопасности. Наличие необходимых средств и наглядности по охране труда и технике безопасности в учебных кабинетах и СП»
	РЦДОД

Выезды в СП


	август-сентябрь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук

	2. 
	Фронтальный

«Организация и проведение инструктажа по ТБ и ОТ с работниками и обучающимися»
	РЦДОД


	август-сентябрь
	 А.М. Шпагина

 Н.А. Граманчук

	3. 2
	Персональный 

«Итоги проведение входящей аттестации»
	РЦДОД
	сентябрь
	 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	4. 3
	Тематический 

«Организация учебно-воспитательной деятельности педагогов д/о
	РЦДОД


	октябрь
	 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	5. 5.
	Оперативный

«Мониторинг контингента обучающихся объединений»
	РЦДОД
	декабрь


	М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова 

	6. 7
	Фронтальный

«Проверка соблюдения режима учебных занятий в объединениях. Выполнение норм и правил Сан ПИН»
	РЦДОД
	ноябрь
	 А. М. Шпагина

	7. 8
	Персональный контроль

«Система работы педагогов дополнительного образования»
	РЦДОД
	ноябрь
	 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	8. 9
	Оперативный

«Проверка журналов»
	РЦДОД
	декабрь, 

май
	 А.С. Комкова

	9. 11
	Фронтальный

«Ведение документации по охране труда и ПБ»
	РЦДОД
	январь
	 А. М. Шпагина 

 Н.А. Граманчук

	10. 
	Фронтальный

Проверка протоколов педсоветов, метод.совета, совета трудового коллектива, документов ФХД, и т.д.
	РЦДОД
	март
	 А. М. Шпагина

	11. 7.
	Итоговый фронтальный контроль

«Анализ эффективности деятельности за учебный год»
	РЦДОД
	май
	 А. М. Шпагина

	3. Методическая деятельность

	1. 
	Педагогический совет
1. «Работа с порталом Навигатор»;

2. Анализ работы на портале «Навигатор дополнительного образования детей»;
3. Итоги 2020-2021 учебного года.
	РЦДОД
	сентябрь
декабрь

май
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	2. 
	Методический совет
1. Онлайн мастер-класс по работе ZOOM
2. «Мой опыт». Самопрезентация на тему самообразования (отчет педагогов по теме самообразования).

	РЦДОД
	октябрь
март

	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	3. 
	 Мониторинг охвата детей, состоящих на различных видах учетах
	РЦДОД
	декабрь


	 А.С. Комкова 

 

	4. 
	 Работа по темам самообразования
МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	в течение года
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	
	Взаимопосещение мероприятий, занятий с целью обмена и распространения педагогического опыта
	РЦДОД
	в течение года
	 Педагоги д/о

	5. 
	 Проведение консультаций:

- подготовка аттестационных материалов педагогов д/о для прохождения аттестации;

- подготовка к участию в областных, районных мероприятиях.

- подготовка материала на сайт Центра
	РЦДОД
	в течение года
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 А.С. Комкова

 В.О. Ломанова

	4. Организационно-досуговая и социально-общественная деятельность

	1. 
	 Присуждение стипендии мэра муниципального образования «Усть-Илимский район»
	Администрация района
	сентябрь
	 А.С. Комкова

	2. 
	 Конкурс детского творчества, посвященный педагогам дополнительного образования «Наш старший друг, наш друг бесценный…»
	РЦДОД
	сентябрь
	 А.С. Комкова 

	3. 
	Открытый областной заочный конкурс детских рисунков «Сибирь – земля моя без края!»
	ГАУ ДО ИРО
	октябрь
	 А.С. Комкова

	4. 
	Районный детский интернет-конкурс, посвященный дню отца «Вместе с папой»
	МЦК
	октябрь
	 А.С. Комкова

	5. 
	Районный конкурс детского творчества «Необычная профессия» (выдуманная профессия)
	РЦДОД
	октябрь
	 В.О. Ломанова

	6. 
	Региональный заочный фотоконкурс «Берегите лесную красавицу»
	ГАУ ДО ИО
	ноябрь
	 А.С. Комкова

	7. 
	 Областной заочный конкурс-панорама «Мы в ответе за тех, кого приручили»
	ГАУ ДО «ЦРДОД»
	ноябрь
	 А.С. Комкова

	8. 
	 Фотоконкурс «Любимый поселок в объективе»
	МБУК «Мечта»
	ноябрь
	 А.С. Комкова

	9. 
	Районный конкурс творческих работ «Мой любимый Новый год»
	РЦДОД
	декабрь
	 А.С. Комкова

	10. 
	 Всероссийская акция «Снежный десант»
	РЦДОД
	декабрь-январь
	 Г.М.Лежанина 

	11. 
	Районный конкурс «Лучший скворечник»
	РЦДОД
	январь-март
	 А.С. Комкова

	12. 
	Областной экологический конкурс творческих работ «Дети о лесе»
	ГАУ ДО ИО
	январь
	 А.С. Комкова

	13. 
	Районный фестиваль детского и юношеского творчества «Байкальская звезда»
	МЦК
	февраль-март
	 А.С. Комкова

	14. 
	Конкурс к 23 февраля «Примите наши поздравления»
	РЦДОД
	февраль
	 А.С. Комкова

	15. 
	Региональный заочный конкурс «Сохраним лес живым»
	ГАУ ДО ИО
	февраль
	 А.С. Комкова

	16. 
	Районный конкурс детского творчества «Моя будущая профессия (начальное, среднее звено)
	РЦДОД
	февраль
	 В.О. Ломанова

	17. 
	 Конкурс детского творчетсва, посвященный 8 Марта
	РЦДОД
	март
	 А.С. Комкова

	18. 
	 Районный конкурс детских художественных работ «Композиция»
	РДШИ
	март
	 А.С. Комкова

	19. 
	Творческий конкурс игрушек «Полицейский дядя Степа»
	МО МВД 
	март
	А.С. Комкова

	20. 
	Заочный областной конкурс детских рисунков «Космос – это мы»
	ГАУ ДО ИО
	март- 

апрель
	 А.С. Комкова

	21. 
	 Открытый районный конкурс детского творчества «Светлая Пасха»
	РДШИ
	апрель
	 А.С. Комкова

	22. 
	 Военно-спортивная игра «Зарница 2021»
	РЦДОД
	май
	А.М. Шпагина

В.О. Ломанова

	5. Волонтерское движение

	1.
	Участие во Всероссийском Диктанте Победы 
	РЦДОД
	сентябрь
	Г.М. Лежанина

	2.
	Участие в международной акции « День неизвестного солдата» 
	РЦДОД
	декабрь
	Г.М. Лежанина

	3.
	Молодежный форум «Я ВОЛОНТЕР»
	РЦДОД
	декабрь
	Г.М. Лежанина

	4.
	Участие в международной акции «Улица героев отечества»
	РЦДОД
	декабрь
	Г.М. Лежанина

	5.
	Акция «Я люблю тебя, Россия» 
	Территория поселения 
	декабрь
	Г.М. Лежанина

	6.
	Участие во Всероссийской акции «Добропочта»
	РЦДОД
	декабрь
	Г.М. Лежанина

	7.
	«Зимний переполох» игровая программа для детей 
	Лыжная база «Ника»
	январь
	Г.М. Лежанина

	8.
	«Вам, защитники отечества, посвящается!» поздравительный радиоподкаст 
	РЦДОД
	февраль
	

	9.
	Поздравь ветерана с праздником! ( телефонное поздравление женщин – тружеников тыла)
	Территория поселения 
	март
	Г.М. Лежанина

	10.
	Участие в международной акции «Георгиевская ленточка»
	Территория поселения
	апрель-май
	Г.М. Лежанина

	11.
	Участие в мероприятиях, посвященных празднованию Великой Победы
	Территория поселения
	май
	Г.М. Лежанина

	12.
	Игровая программа «Вот оно какое наше лето»
	Детские площадки
	июнь
	Г.М. Лежанина

	13.
	Участие в международной акции «Свеча памяти» 
	Территория поселения 
	июнь
	Г.М. Лежанина


 Директор                                                                                    А.М. Шпагина
