ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД» 
на январь 2021 г.
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Административная деятельность

	1. 
	Оперативные совещания при директоре


	РЦДОД
	каждая пятница
	А.М. Шпагина

	2. 
	Сдача статистического отчета 1-ДО за 2020 год
	РЦДОД
	до 20.01.
	А.М. Шпагина

А.С. Комкова
М.И. Григорьева

Н.А. Граманчук

	3. 
	Сдача отчета ФСН 1-ДО за 2020 год
	РЦДОД
	до 20.01.
	А.М. Шпагина

А.С. Комкова

М.И. Григорьева

Н.А. Граманчук

	4. 
	Заседание КДН и ЗП
	Администрация 
	13.01
27.01
	А.М. Шпагина

	5. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:

- активация сертификатов финансирования;
- заключение договоров;
- консультации с Образовательными учреждениями;

- консультации с родителями
	РЦДОД
	в течение месяца
	А.М. Шпагина

М.И. Григорьева

А.С. Комкова

	6. 
	Подготовка отчета по самообследованию за 2020 г.
	РЦДОД
	в течение месяца
	А.М. Шпагина

М.И. Григорьева

А.С. Комкова

В.О. Ломанова

	7. 
	 Работа с личными делами работников 
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Н.А. Граманчук 

	8. 
	 Корректировка номенклатуры дел ОУ
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Н.А. Граманчук

	9. 
	 Сопровождение процедуры аттестации педагогов д/о 
	РЦДОД
	в течение месяца
	 В.О. Ломанова

	10
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	25.01
	В.О. Ломанова

	2. Административный контроль

	1.
	Фронтальный

 «Ведение документации по охране труда и ПБ»
	РЦДОД
	до 31.01.
	 А. М. Шпагина 

 Н.А. Граманчук

	3. Методическая деятельность

	1. 
	 Подача педагогами д/о расписания занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие 2020-2021 учебного года
	РЦДОД
	до 20.01
	 А.С. Комкова

	2. 
	 Взаимопосещение мероприятий, занятий с целью обмена и распространения педагогического опыта
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Педагоги дополнительного образования

	3. 
	Подготовка материалов на сайт Центра
	РЦДОД
	в течение месяца
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

	4. 
	 Проведение консультаций:

- подготовка аттестационных материалов педагогов д/о для прохождения аттестации;

- подготовка к участию в областных, районных мероприятиях.
	РЦДОД
	в течение месяца
	 Методисты

	4. Организационно-досуговая и социально-общественная деятельность с учащимися 

	1. 
	Всероссийская патриотическая акция «Снежный десант»
	поселок
	в течение месяца
	Г.М. Лежанина

	2. 
	Районный фестиваль детского и юношеского творчества «Байкальская звезда»
	МЦК
	заявки до 31.01.
	 А.С. Комкова

	3. 
	Районный конкурс к 23 февраля «Примите наши поздравления»
	РЦДОД
	26.01-15.02
	 А.С. Комкова

	4. 
	Районный конкурс «Лучший скворечник»
	РЦДОД
	25.01-26.03
	 А.С. Комкова


Директор                                                                                           А.М. Шпагина
