ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД» 

на декабрь 2020 г. 
	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Организация деятельности и руководство

	1. 
	Оперативные совещания при директоре


	 РЦДОД
	каждая пятница
	А.М. Шпагина 

	2. 
	Заседание КДН и ЗП
	Администрация 
	09.12

23.12
	А.М. Шпагина

	3. 
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:

- активация сертификатов учета;

- обработка заявок на программы;

- консультации с Образовательными учреждениями;

- консультации с родителями
	РЦДОД
	в течение месяца
	А.М. Шпагина

М.И. Григорьева

А.С. Комкова

	4. 
	Подготовка и сдача отчетов ФСН 1-ДО за 2020  год
	РЦДОД
	в течение месяца
	 А.М. Шпагина

 А.С. Комкова

 Н.А. Граманчук

	5. 
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	25.12
	Г.М. Лежанина

	6. 
	Подготовка графика отпусков работников в 2020 календарном  году
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук



	7. 
	Подготовка и сдача отчетов о сотрудниках МОУ ДО «РЦДОД» в: отдел кадров ОО, отдел  статистики.
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук



	8. 
	Заключение договоров  с УИРО ВДПО, Ростелеком и др.
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук 

	9. 
	Организация ежегодного медицинского осмотра сотрудников учреждения
	 РЦДОД
	в течение месяца
	Н.А. Граманчук

 

	2. Административный контроль

	1.
	«Ведение журналов учета рабочего времени педагогов д/о»
	РЦДОД
	09.12-13.12


	А.С. Комкова

 

	
	Заполнение электронного журнала на портале Навигатор дополнительного образования Иркутской области
	РЦДОД
	16.12-18.12
	А.С. Комкова

	2.
	Тематический:
- Организация учебно-воспитательной деятельности педагогов д/о
	 «Эдучанская СОШ», 

«Подъеланская СОШ»,

«Седановская СОШ»
	в течение месяца


	А.М. Шпагина

М.И. Григорьева

А.С. Комкова

	3. Методическая деятельность

	1. 
	 Педагогический совет: Анализ работы по портале «Навигатор дополнительного образования детей»
	РЦДОД
	01.12.
	А.М. Шпагина
М.И. Григорьева

А.С. Комкова

	2. 
	Мультимедийный областной семинар-практикум «Новогодний калейдоскоп» 
	ЦРДОД
	до 18.12
	 А.С. Комкова

Педагоги д/о

	3. 
	Мониторинг охвата детей, состоящих на различных видах учетах
	РЦДОД
	до 10.12
	А.С. Комкова

	4. 
	 Проведение консультаций:

- подготовка аттестационных материалов педагогов д/о для прохождения аттестации;

- подготовка к участию в областных, районных мероприятиях.

- подготовка материала на сайт Центра
	РЦДОД
	в течение

месяца
	 А.М. Шпагина

 М.И. Григорьева

 В.О. Ломанова

 А.С. Комкова



	4. Организационно-досуговая деятельность с учащимися

	1. 
	 Всероссийский конкур «Праздник Родины любимой», посвященный Дню Конституции
	Центр организации и провед. всеросс. конкурсов «Успех»
	10.12-10.01
	 А.С. Комкова

	2. 
	 Всероссийский конкурс «Зима недаром злится»
	
	01.12-28.02
	 А.С. Комкова

	3. 
	 Областной заочный конкурс-панорама «Мы в ответе за тех, кого приручили»
	ГАУ ДО «ЦРДОД»
	06.11-07.12
	 А.С. Комкова

	4. 
	 Открытый областной заочный конкурс творческих работ «Новогодняя игрушка-2021»
	ГАУ ДО «ЦРДОД»
	06.11-11.12
	 А.С. Комкова

	5. 
	Региональный заочный фотоконкурс «Берегите лесную красавицу»
	ГАУ ДО «ЦРДОД»
	17.11-17.12
	 А.С. Комкова

	6. 
	Районный конкурс творческих работ «Мой любимый Новый год»
	РЦДОД
	07.12-21.12
	 А.С. Комкова


Директор                                                                                       А.М. Шпагина

