ПЛАН МОУ ДО «РЦДОД»
                                                                на сентябрь 2020 г.

	№ п/п
	Направление деятельности
	Место проведения
	месяц проведения
	Ответственный

	1. Организационная деятельность и руководство

	1.
	Оперативные совещания при директоре

	 РЦДОД
	каждая пятница
	А.М. Шпагина

	2.
	Составление и утверждение штатного расписания, учебного плана
	РЦДОД
	до 10.09
	А.М. Шпагина
М.И. Григорьева

	
	Работа с порталом «Навигатор дополнительного образования детей»:
- корректировка карточек программ;
- активация сертификатов учета;
- обработка заявок на программы
	РЦДОД
	в течение месяца
	М.И. Григорьева
А.С. Комкова
В.О. Ломанова

	
	Работа с дорожной картой по внедрению системы персонифицированного финансирования дополнительного образования
	РЦДОД
	в течение месяца
	М.И. Григорьева
В.О. Ломанова

	3.
	Отчет «Мониторинг общего и дополнительного образования
	АИС
	21.09.
	А.М Шпагина
А.С. Комкова
Н.А. Граманчук

	4.
	Отчет «Информация о реализации патриотического направления в системе воспитания»
	АИС
	21.09.
	А.М Шпагина
А.С. Комкова

	5.
	Отчет «Дополнительное образование в общеобразовательных организациях и организациях дополнительного образования»
	АИС
	21.09.
	А.М Шпагина
А.С. Комкова

	6.
	Отчет «Кадровое обеспечение»
	АИС
	21.09.
	А.М. Шпагина
Н.А. Граманчук

	7.
	Отчет «Социальная активность»
	РЦДОД
	25.09.
	В.О. Ломанова

	8.
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих доплат
	 РЦДОД
	15.09
	Комиссия 

	9.
	Корректировка нормативно-правовой базы МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	в течении месяца
	А.М Шпагина
М.И. Григорьева
В.О. Ломанова

	10.
	Сдача педагогами дополнительного образования:
- общеразвивающей программы;
- календарно-тематическое планирование;
- расписание на 1-е полугодие 2019-2020 учебного года:
- временного,
- постоянного.
	РЦДОД








	



до 10.09
	А.М Шпагина
М.И. Григорьева
А.С. Комкова
В.О. Ломанова

	11.
	Комплектование объединений обучающихся:
-списки обучающихся;
- заявление от родителей
	РЦДОД
	

15.09.
20.09.
	А.С. Комкова

	13.
	Заключение, продление договоров о совместной работе с организациями-партнерами
	РЦДОД
	в течении месяца
	А.М. Шпагина
Н.А. Граманчук

	14.
	Подготовка плана ФХД на учебный год
	РЦДОД
	в течении месяца
	А.М. Шпагина
Н.А. Граманчук

	2. Административный контроль

	1.
	 «Организация и проведение инструктажа по ТБ и ОТ с работниками и обучающимися»
	РЦДОД

	в течении месяца
	 А.М. Шпагина
 Н.А. Граманчук


	3. Методическая деятельность

	1.
	Совещание педагогов дополнительного образования «Работа с порталом Навигатор» 
	 РЦДОД
	31.08
	А.М. Шпагина
М.И. Григорьева
А.С. Комкова
В.О. Ломанова


	2.
	Индивидуальные консультации по темам:
- аттестация педагогических работников;
- курсы повышения квалификации;
- подготовка к участию в различных мероприятиях.
	РЦДОД
	в течении месяца
	А.М. Шпагина
М.И. Григорьева
А.С. Комкова
В.О. Ломанова

	3.
	Размещение информации о деятельности учреждения на сайт МОУ ДО «РЦДОД»
	РЦДОД
	каждая среда
	А.М. Шпагина
А.С. Комкова

	4. Организационно-досуговая и социально-общественная деятельность

	1.
	 Сбор документов на стипендию мэра муниципального образования «Усть-Илимский район» талантливым обучающимся образовательных учреждений
	Администрация МО
	21.09-02.10
	 А.С. Комкова


	2.
	 Конкурс детского творчества, посвященный педагогам дополнительного образования «Наш старший друг, наш друг бесценный…»
	РЦДОД
	14.09-25.09.
	 А.С. Комкова 

	3.
	 Конкурс на лучший видеоролик на противопожарную тематику 
	ОО
	до 30.09.
	 А.С. Комкова
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